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ح ار سائل والأ ة ال ا ل  امع دل ان ةال ات الإن ة لل ق ة ال ان ارفي جامعة  ة والإن  الأن

 ١ 

اد ة الإع ة ل   كل
  

ـــ  رب العـــال     ـــا  ، وال ـــل علـــى ن ـــلاة وأتـــ ال ـــل ال ه  وعلـــى آلـــه و ،محمدأف صـــ
ع   .أج

اقإنّ         ـــلّ جامعـــة ســـ ـــ اً ل ات إعل ـــ ـــ اً وخ ـــة  ائ هـــاج ـــاد عل ـــاراً عامـــاً  الاع ن إ ـــ ل
اه في  ح خ اح ت رة ال  ائلل ة  ل ـل ةعامال ا جـاء ع ـة ، ولهـ إلـى هادفـاً الل

ل  اد دل مإع ـ ـي ت ـة ال ه ة وال ل ر ال ع الأم ا  راسات العل ة ال ل ضح ل ج ی فـي ه م
ــة  ا ــاء  ســـائل و اأث ــارحل ــع، الأ ّ ُ ــل الـــ ی هج ال ــال فـــة  ــة تامــة ومع ا علـــى درا نــ فـــي  ل

سائل و  ة ال ا ارحك ةات ي الف الأ ان ةو  الإن ان ة الإن ق   .ال
ــ      ا  ی لهــ ل اءات لإا الــ ــة جــ ةالف ل ــ اد وال ــ و  رســائل لإعــ اج راه ــارح أال الــ

ــات  ةلل ــان ةو  الإن ــان ــة الإن ق ــارفــي جامعــة  ال ال، الأن الــ  ود ال ــ ــات ل ة عل افــ ال
حّـــوالأ هـــاســـ ال عـــارف عل ـــى أن  ،ة ال فّ لهـــع ـــ ُ قـــ ی هـــ وال ـــعه فـــي  ،ال ـــ و ال

ح دة م أجل  ال ق ال ص والت ي ال   .وال العل
ف   الله ولي ال

  

  

ل ل اد ال ة إع   ل
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ح ار سائل والأ ة ال ا ل  امع دل ان ةال ات الإن ة لل ق ة ال ان ارفي جامعة  ة والإن  الأن

 ٢ 

ات   ال
  

ل  اع الأول:الف ة الق ل سالة ال ة لل   ال

سالة /  :أولاً  ات ال وحةم ة الأ امع   ال

:ثان اللغة  اً ي ت  سائل ال ت ال ةت ل امعة الإن ة في ال ل ام اللغة الإن   في أق

  

اني ل ال اءالف يال : ال سالة ه وحة/ لل   الأ

ان  :أولاً    الع

اً  مة :ثان ق   ال

اً  ات  :ثال ة تق سالةخ وحة/ال   الأ

عاً  ة :را ات   ال

:خام اجع اً ادر وال   ال

سالة ملاح :سادساً  وحة/ال   الأ

ل  ة الف اع الف : الق ال سالة/ال وحةلل   الأ

ل  عالف ا سالة :ال ث ال اع ت وحة/ق   الأ

  )السیكولوجیة( النفسیة الجمعیة الأمریكیة : طریقةىالأولالطریقة 

قة  انال امةال ة اله ا ث و ة في ال قة الع   : ال
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ح ار سائل والأ ة ال ا ل  امع دل ان ةال ات الإن ة لل ق ة ال ان ارفي جامعة  ة والإن  الأن

 ٣ 

  الفصل الأول
  التنظیمیة للرسالة الشكلیة القواعد

  
ـة  لابـ        قــة عل ــاك  ن ه ــ ــةأن ت ه ــة  تــ م سـاا ــارحئل و ال ــةا الأ تــ ، لعل وت

ا ی  ها  اص ة وع دة الأكاد ـ معـ  ،معای ال ت اع ت اح ات ـ فعلى ال ـة  ا لل
ـه و ا بهـ عـة فـي ت ـة ال ه ه أو الال سـال ة ل ل ـ ـهأـلامة ال ه، وح اعـال وهـ ة ق ل ــ  ال
ســالة ــةال ــ ال ت ــأو  ل وحــة  هــا و  الأ ف احــ مع اعهــاعلــى ال قــة ات اعــ ب ، ومــ الق

أتي ة ما  ة ال ل   :ال

سالة/  -أولاً  ات ال وحةم امع الأ   .ةال

ن  ات ت ه ال ا  ه   -أتي: م

ة  -١ ف سالة/  واجهة(الأولىال وحةال   :)الأ

ان     ة الع اجهة) ت صف ـى  (ال ـا ال هـة العل اق وأسـفلها وزارة م ال رـة العـ ه ـارة ج ع
ــي وأســفلها جامعــة  ــ العل علــ العــالي وال ــارال ــة اوأســفلها  الأن ل ،ســ ال ــ ضــع شــعار  والق و

ـــ  ـــا ال هـــة العل امعـــة فـــي ال ـــا ثـــ ، ال ســـالة  ان ال ـــ ـــ فـــي الأمـــ الإدار هـــ ـــ ع م
ــة ل ـادر عــ ال ــارز ال ة  ـ  ــف ـفــي وسـ ال ن الع ــ ــ و ب لا ی م مقلــ ل هـ ان علــى شــ

،  علـــى ـــارة تو ثلاثـــة أســـ هـــا ع مـــة (رســـالةل هـــا )مق ـــ ت ـــة ... ثـــ  ل لـــ  ـــارة (إلـــى م  ع
ـــارامعــة  راه فـــي ...) ،الأن ـــ أو الـــ اج ـــل درجـــة ال ـــات ن ل ء مـــ م ـــ  وهـــي جـــ ثـــ 

ــ أو  اج الــ ال هــا مــ  راه (ت ــاعي واللقــالــ الــ ال ف  ثــ )اســ ال ــ ــ اســ ال
ه ة الغلاف  ،ت سـالة توفي نها ها ال م ف ي ق ة ال ـ ـ ال ق اله ،ال لاد ـ ـا  وال ك

ذج الآتي:ه م     في ال
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ح ار سائل والأ ة ال ا ل  امع دل ان ةال ات الإن ة لل ق ة ال ان ارفي جامعة  ة والإن  الأن

 ٤ 

ة ر ه اق ج   الع

ي   عل العالي وال العل   وزارة ال

ارجامعة    الأن

ة    كل

  ق

  

     

  الأطروحةن الرسالة أو عنوا
  

مةرسالة    مق

ة ل ل  ارامعة  ...إلى م راه في ،الأن اج أو ال ل درجة ال ات ن ل ء م م   وهي ج

  

راه  / ال اج ال ال   م 

  واللقب الطالب الرباعياسم 
  

اف   إش

ف ي لل   اللق العل

  واللقب الثلاثياسم المشرف 
  

  

  

  م ٢٠١٧                هـ                                                ١٤٣٩
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ح ار سائل والأ ة ال ا ل  امع دل ان ةال ات الإن ة لل ق ة ال ان ارفي جامعة  ة والإن  الأن

 ٥ 

ة  -٢ ف ةال ان ة) ال آن ة ق    :(آ

ن  ة ا أن ت ةالآ آن ع  لق ض عل  فيال أو لها علاقة  ةالأقل أن ت ة  الآ آن الق
ة. اب   ال على العل وال

ة  -٣ ف ةال ال ) ال ة رئ الق ص ف وت ار ال    :(إق

سالة ف على ال ار ال ذج إق ا ه م في ال   :الآتي، 
  

ف ار ال   إق

ســالة نَّ أَ  شــهُ أ ه ال اد هــ وحــة/ إعــ مة بـــ( الأ ســ ــال ان ی ــ مــة مــ ــاملاً  الع ق )، ال

راه (ال  / ال اج اعي واللقاال ال ال ـةج ق ، )س ال ل افي فـي  امعـة  ...إشـ

ار اجالأن ل درجة ال ات ن ل ء م م راه ، وهي ج   .)ال(في  / ال

                 

ف                                        ع ال ق   ت

ف:  لاثيال ي والاس ال   اللق العل

ة... ل   جامعة.../ 

اعة                                        ع  ارخ    ال

ة  ص   ..رئ قت

ة  اف ات ال ص اءً على ال سالة أرشحب ه ال وحة/ ه ة. الأ اق   لل

  

ع                                        ق   رئ القت

ئ الق لاثي ل ي والاس ال   اللق العل

...   رئ ق

اعة                ع  ارخ    ال
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ح ار سائل والأ ة ال ا ل  امع دل ان ةال ات الإن ة لل ق ة ال ان ارفي جامعة  ة والإن  الأن

 ٦ 

ة  -٤ ف عةال ا ) ال م اللغ قّ ار ال    :(إق

م اللغ  ق ار ال ذج إق ا ه م في ال    :الآتي، 

ار ال مإق   اللغ  قّ

سالةنّ أشهُ أَ  ه ال أتُ ه وحـة/ ي قَْ ق مة الأ سـ ـاملاً  یـ(بــ ال ان  ـ مـة مـ الع ق )، ال

ـال  اج راه ال ـاعي ( / الـ الـ ال لـ إلـى )واللقـاسـ ال ـة م ـارامعـة  ...ل ، الأن

ــل درجــة  ــات ن ل ء مــ م ــالوهــي جــ راه اج ــفــي ( / الــ ة مــ ال تُها صــال ) ووجــ

ة. ة اللغ اح   ال

  

ع       ق م اللغ  ت قّ   ال

ي                                     ه العل م اللغ ولق قّ لاثي لل   الاس ال

ة...                               ل   جامعة.../ 

اعة                         ع  ارخ    ال

ة  -٥ ف ةال ام ة) ال لامة الف ي وال م العل قّ ار ال    :(إق

ي م العل ق ار ال ن إق ذج الآتي:على ، و   وف ال

ار ال مإق يال قّ   عل

سالةنّ أشهُ أَ  ه ال أتُ ه وحـة/ ي قَْ ق مة الأ سـ ـاملاً  یـ(بــ ال ان  ـ مـة مـ الع ق )، ال

ـال  اج راه ال ـاعي واللقـ( / الـ الـ ال لـ إلـى )اسـ ال ـة م ـارامعـة  ...ل ، الأن

ــل درجــة  ــات ن ل ء مــ م ــالوهــي جــ راه اج ــفــي ( / الــ ة مــ ال تُها صــال ) ووجــ

ة ال اح ةال   .عل

ـــا        قـــة فـــيأتعهـــ ك ـــ الإ اعـــاة ال فـــاء ب م الاك ، وعـــ قــــ وحــــةال أو  ـــار العـــام للأ
ســالة ي  ال ج الــ ــ م ال م هــ ــة، وعــ ــلامة الف ان ال ــل علــى ضــ ــي والع ــ العل هج ال ومــ

م  لــ مــ مقــ ــة، وال ــة ال وحــةوالل ســالة  الأ ــارات الأو ال ات والع ف الفقــ ة لهــا، حــ ــ
ل لاف ذل أت ة و ن عات القان . افة، ال     ولأجله وقع

ع       ق ي  ت م العل قّ   ال

ي                                     ه العل ي ولق م العل قّ لاثي لل   الاس ال

ة...                               ل   جامعة.../ 

اعة                         ع  ارخ    ال
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ح ار سائل والأ ة ال ا ل  امع دل ان ةال ات الإن ة لل ق ة ال ان ارفي جامعة  ة والإن  الأن

 ٧ 

ة ال -٦ ف م الإادسة ال قّ ار ال ائي(إق ع  ح ات)ل   : ال

م الإ ق ار ال ها جان إإق ي ف راسات ال ائي لل ائيح ذج ح ا ه م في ال   : الآتي، 

ار ال ائيإق م الاح   قّ

سالةنّ أشهُ أَ  ه ال أتُ ه وحـة/ ي قَْ ق مة الأ سـ ـاملاً  یـ(بــ ال ان  ـ مـة مـ الع ق )، ال

ـال  اج راه / ال ـاعي واللقـ( الـ الـ ال لـ إلـى )اسـ ال ـة م ـارامعـة  ...ل ، الأن

ــل درجــة  ــات ن ل ء مــ م ــالوهــي جــ راه اج ــفــي ( / الــ ة مــ ) و ال تُها صــال وجــ

ة الإ اح ةال ائ   .ح

  

ع       ق م الإال ت ائيقّ     ح

لاثي ل                                     مالاس ال قّ ائيالإ ل ي ح ه العل   ولق

ة...                               ل   جامعة.../ 

اعة                         ع  ارخ    ال

ة -٧ ف اال    ة:عال

ة  اق ة ال ار ل ة إق یهي صف ة وت ار الل ة ق ل ل ال ا  ،م ذج  مه ك في ال
  تي:الآ

ة اق ة ال ار ل   ق

ه  ة ن ن اق ة ال اء ل ا ق أع سالةاأَنَّ ا على ال وحة/ لع مة  الأ سـ  یـ(بــال

ــاملاً  ان  ــ الــ الع مــة مــ  ق ــ)، ال اج راه ال ــ / الــ ــاعي واللق ــ ال ال وقــ  ،)(اســ ال

الــــ  ا ال ــــ ــــا لــــه علاقــــة بهــــا، ونناق اتهــــا وف قــــ فــــي م ــــل درجــــة أنَّ ع ل ل ــــالق ة  ی هــــا جــــ

اج راه ال )في  / ال ( (ال ی ق اب   ).ج ج

ع رئ وأ  ق ف وذ است ة وال اق ة ال اء ل ه ع ه وصف ع  لّ م ق   وتارخ ال
ت الأ اء (ت ار)  ورودها في س ة في أسفل ال ع رئ الل ق ن ت ة، و اق ة ال اص بل   الأم الإدار ال

قها ة صّ ل ل  ارامعة  ...م   .الأن

ع الع ق   ت

ي ه العل   اس الع ولق

  الع

ارخ                                                             ال
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ح ار سائل والأ ة ال ا ل  امع دل ان ةال ات الإن ة لل ق ة ال ان ارفي جامعة  ة والإن  الأن

 ٨ 

ة  -٨ ها صف اء.تل   الإه
ة ال  -٩ ها صف اءتل   .وال

ها - ١٠ سالة یل وحة/ مل ال ة على  الأ ف على ی ألااللغة الع ة ون  صف
ة، ة. صف اح ات مف ل ه  ل وفي نهای ة ال ا سالة في ب ان ال   و ع

ها ی - ١١ دل س م ات أو فه اول والأ ال لاح وال ال وال سالة / ش املة لل ال
وحة   .الأ

د - ١٢ سالة/  مَ لة في ال ع ات ال ل ز وال م وحةال   .الأ
سالة أو ا م - ١٣ وحةل ة (م الأ ات ى ال مة ح ق   ).ال
ادر  ثََ - ١٤ اجعال ة وال ة والأج   .الع
١٥ - . لاح   ال
اللغة  - ١٦ سالة  ةمل ال ل ُ  :الإن سالة/ ی وحةج مل ال ة إلى  الأ م اللغة الع

ن  ة على أن ت ل ل لغة اللغة الإن ةال قة سل َّ مة)  ومُ ار م ال (م الاس
امعة ة في ال ج   .للغات وال

سالة/ - ١٧ وحة واجهة ال ا وردت في  :الأ ةك ق ة  )١( ال ل  )أولاً (م الفق ا الف م ه
ن  قابلها في على أن ت ا  ة  ةالإاللغة  م ل انن ة الع ة صف ج ن ت قة ، وت َّ  مُ

مة)  امعة.(م ة في ال ج ار للغات وال   م ال الاس
  

اً  ت  -ثان سائل/ت ح ال ار ة الأ ل اللغة الإن ي ت  ة في  ال ل ام اللغة الإن في أق
امعة   :ال

ة      ع ما ورد في الفق سائل/(أولاً  ی ج ل على ال ا الف ارح) م ه ي ت  الأ ال
ة  ل امعة اللغة الإن ة في ال ل ام اللغة الإن ع في أق ن ج اردة في على أن ت ات ال ف ال

ة ل قابلها في اللغة الإن ا  ة  ة م ه الفق ه اللغة ه ي ت بها ه قة ال م   ال
ة ا ات ح جهة ال ف ت ال سالة/ وت وحة، على أن ت ال اللغة  اً مل الأ

ة ان ( ،الع ة ع ة. )واجهةوصف   اللغة الع
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ح ار سائل والأ ة ال ا ل  امع دل ان ةال ات الإن ة لل ق ة ال ان ارفي جامعة  ة والإن  الأن

 ٩ 

اني ل ال   الف
ي  ه اء ال سالة/  ال وحةلل   الأ

  
ة        اد خ ه ال ل إع ال  هوم ي  ع اح ال اجه ال ي ت اع ال أه ال

م ت  ل ي  ات ال ق اع وال و والق عة ال ي   ةاالأكاد ها في ال ا ول  ،ف مع ه
ات  اح في ال ةعلى ال ان ةو  الإن ان ة  الإن ق ة الآال ه اع ال م الق ةأن یل   :ت

ان: -أولاً    الع
ار ال     ود الإ اسقاً في ح املاً وم ن م ي لاب أن  وع  أكاد ان ل أ ع

ي ی ف في ال ی ع ال ال هه وال ى  إل ع ، و اح آال ان لل ح الع خ لاب أن ی
وره إج  انإم د ب اس لل ال  هج ال ار ال ل اخ ي  اءات ال وأدواته ال
ة إ ات ال ل از الع م دونهام ن ال أن یل ا ورد في الأم ، وعلى ال ان  ة الع ا

ة ل ادر ع ال ه، فلا  له ، وأالإدار ال ار ال ال قُِل ف ان في إ ن الع ن 
اول ع .ت   ان  خارج ال

ا مة:ال -ثان   ق
مة، و     ة مق ا اج إلى  راسات ت فْ ع ال مات على وَ ق ة ال ا ا  اعاة ض غي م
ج بل الأ ها ولا ی ه ف ة فلا  ادة العل ة وم ال ازنة ع على س العل ة م ه م

املة أتي:وم ال أ، وم مة ما  ق      ن ت ال
لة  - :م   ال
لة       ل م اته ت ل وم ال أه مفاصل ال ومع يإدونها  ه اء  م  ؛ج
ل  م إل اح مل قة و أن ن ال ه ب لة  ضد م راسات إ هات الأدلة وال ها  ن وتع
ت   .وج
ع  - ض ة م :أه    ال

ة      اح أن ی أه ع على ال ض ةم ه  م ل ة الع ق ة وال اح ال  ،ال
ض و ة ع ب  الف ي أسل عة وقابلمعل مة ومق قة مفه اعاة ل ةاس و قاش مع م ل

ی  ، وت قي في ذل عي وال ض ل ال ل ي ال في ال ی ع ال ال ال هعلاقة ال  ، إل
م ف اح مل ف أن ال ه ضح العلاقة ب ال ال ي والی في ال ی ع هال ال ال  إل

ه اننف فادة م  ، و الات الاس ي  ،الم الات ال اح ال ضح ال ة لاب أن ی ها وفي ال
ائج  ف م ن .م أن ت   ال

- : ة ال ض خ   ع
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ضعلى ال سالة ع مة ال ُ مق ئها.ال اح أن  ه في ض ع دراس ض ي س م   ة ال
اف  - :أه   ال
ال أو  م ) (أال  ل ألا       ف أو س ا ه ه ،ل فة  معاً ى  مع ح

يء ال س  قه،ال ق امات  ت ة والاه ه الأن ج ا م أجل ث ت ل ه يء.ن    ال
ات - ض : ف   ال
ة ال أ أنها      ل ال الفاصل في خ لة  لةت ة م عال مة ل ق ة ال ل العل ل ال

، ات ال ض ات  :والف اءً على الف لة ال ب عة أس ال أو م ة ل ة واع ات ذ هي إجا
قة  ا اث ال راسات والأ ة أو ال اه عارف ال ة في ال لاح ،ال ها  وهي في لل ل نف ت

اح إلى  عى ال ي ال  ح العل قه.ال ق   ت
اته:ل مفاه ا - ل   وم
ه       عامل معها  ي ی فاه الأساس ال ع ال ه ج ة  اح أن  خ ولا على ال
ا دات  س ان ومف دات الع ها في مف د ذ ي ی فاه ال ات وال ل لةال ض تلافي ؛ ال لغ

ض  ائي والإال اللغ و الغ اح ج ة ال د ح ا  ال في ال ر في ال ال ع ال
عامل معه ح ما  ،ی ض اح ت اه وعلى ال ه في  ی عال م أو العامل ال  فه لح أو ال في ال

اح الآخ ال ب  ارس وال هل على ال ى  ة ح اش مة وم ة ومفه ج ه بلغة م دراس
له  لفة وش مات ال ال ة مق ه ه.وم ائ   ال ون

قة:دراسات  -   سا
ض      راسات اا ع داً م ال اح ع قة ل ا ات الل غ فها في  ، م وم ث ی

ه ع   اف  مة أه ف خ ع اءات ال  إلىال اتهإج ادره الأساس وتق   .وم
اح  رك ال قة ولاب أن ی ا راسات ال اجعة ال فها م م ه ي  قا ال لة  هي:أن ال م

ات ال ،ال ض هج ، وف ج به ،ووسائله ال وأدواتهوم ي خ ائج ال راسة اوال ث  ،ال
اح  هرأ ال ها. وتق اق ها وم ازن قة وم ا راسات ال ض ال رة ع  ع قا ال   لل

- : هج ال   م
هج ال     ة  م ق ة وال ائ ان الاج اجال ي  ها ال اح  إل ق أ ال اف ل ه

اته،  ض هاال وف ف اءات والأدوات  و ةالإج سائل الإ ال ة،وال ائ ان  ح ا  ل و
اً  اح مل اءاتاال هج  لإج ار ال ،وقادراً على اخ اس ه ذل م  ال قة إأم ه ب از  ن

عة  ة.وس    وعل
اً  سالة/ - ثال ة ال ات خ وحة تق   :الأ

اح        ه على ال ة  دات خ اول مف ات على أن ی ق ها في وف ال عارف عل ال
ي،  ا ي، الارت صفي، الأكاد ي، ال هج (ال ل ال ة م ع اهج ال ال ه وم ت
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م  ه أن یل ها)، وعل ه اً خوغ ه  اً واح اً م ) إلى نهای اف ال ة ال (أه ا م ب
اً  اع ائج) م ت ال(ال ه و  أو  اله أهل وضع ال ع  ض ه عة م ج ت

فا   .ل
عاً  ة -را ات اتأ ال ص اجات وال   :و الاس
ة أن      أتي:ال  ت خات   ما 

ض  - ائج:ع   ال
ات        ض اف والف ء الأه ه في ض ها في  صل إل ي ت ائج ال اح أه ال ض ال ع ها  ف

ي  ات ال هااع وال ة و ،عل ع ض قة وم ة ودق ن واض ع  أن ت ض ة  ت وم
انه ة  ال وع اف مات ال عل قائ وال اع ال انات مع أن ل ال ل اف ت راسة.وصادقة ت   لل

ائج:تف  -   ال
ائج ال      ء مه م ن يهي ج ه العل قة  رة  ،ومل ه  ائ ها ن اح ف ف ال إذ 

انا املة ل انات م اءات تف ب خل في إج ال ة  ل ال ح لل .ت ال ولا    ال
ات  - ص حات:ال ق   وال
اح       صي  لل ح أن ی ق لاً  أو  ه  حل ت ه ه على أن ت ائج  ء ن ة في ض مع

ه ائ ع ال ون ض حات  ق ات أو ال ص اح وج إن وذل ،ال ه قادراً على ذل  ال نف
مها ق صفها ل ال ال  ب ها في م ة للإفادة م ع هات ال م لل لاً عامة تق لي.حل   الع
اً  ادر  - خام اجع:ال   وال
مات وا       عل ق ال انات وص ادلاإن دقة ال اجع الأساس الادر العلى  ع ق بها وال ث

عامة  ة لتع ال ق ق صل إلى ال ائجل ة ن عو  عل ض ة( ث عة، وم اجع  )قائ ادر وال ال
ي  ي ا لةفي ال العل ة ال ها، اف للأرض ل م ع ن اح ولأجل ذل ی أن على ال

اء  انات س ع ال اع وأسال ج ق اً  ورات أم  (الكان في أن مل قالات أم ال أم ال
ما عل ادر ال راسات أم م اس ال ال ة (الإ بت  ا نوال اً ) ...)ن ن أم ع ، وأن 

ث ل  ال أف اس، عارفاً  ث والاق ة ال ل ة. ائع ق ق مة ال عل ل إلى ال ص     ال
: -سادسا لاح   ال

ة ع     ض اجة ال ها وال ل إدراج ملاح لل  أه ث ت راسات وال ال
ها ها في ال إل ان ات  لأنها ؛وم ة لل في فق اع اد ال ء م ت ال ة.ج    واض
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ال ل ال   الف
سالة ة لل اع الف   الق

م   اح أن یل اع الفعلى ال سة الآالق ة ال ا ة ع  وحةالة/ت أتي:الأ ا    ، وهي 

ســـالة - ات ال د صـــف د عـــ وحـــة /ـــ ةـــات الفـــي  الأ ـــان ة )٢٥٠(بــــ  الإن  صـــف
ى اج و سائل ال ك أق ة )٤٠٠(ل ـى صف راه.ـارح الأ ـ أق أمـا فـي  لـ

ة والإ ــاد ــات الاق ــة ال ــ أدار ــ  ن لاف اج ات رســالة ال د صــف ــاوز عــ ی
ة و  ١٥٠ راه ارح أصف ة . ٢٢٥ال   صف

ب - اســ ال عــة  ة م اضــ ــة ال هائ رتها ال ــ ســالة  م ال ــاو  ،تقــ ــع م ن ال ــ وأن 
اسق وف وم ة الأولى.و  اً ال د واضح ع تق ال ن اس   ل

ل ال ( - ل )Fontن ش ع ع  و ة ن ل  Arabic Simplifiedللغة الع ع  و
ة   ل   Times New Romans .للغة الإن

ن ح ال في ال  - ة  ١٤أن  ئ او ال ام ١٦وللع    .١٢ ولله
ل ورق  - ة الم  )مل ٢١٠×  مل ٢٩٧(م ح  بأع ل  ،ةالع ع وت

ة  ا رق لل ة م ال ة واح ع .ن    فق
ك  - ها أ ،م حافة ر الأوراق )س ٤(ی ك م افات الأخ ف أن ی  )س ٢(ما ال

ة  ق ص ال ها حافة ال .و ام   واله
ن  - اعت افة ال ب م )س ١,١٥ – ١,٠(خ آب س و  م اس اغات ال  أما ،ف

اغ واح  ل ف ع ت ف ا وج ة أی ق ص ال ة وال ف ام م أسفل ال .اله   فق
افة  - إزاحة ال الأول م ی  ع ال ق أ ال ة )س ٢(ی ار في اللغة الع  ،إلى ال

ة.ولى ال في اللغة  ل    الإن
ات - ف ق ال وف ا ت ال ة الأولى  ائ ةله اه ضع  ا  وت رقة ع ار ال في أعلى 

ان  ة الع قصف اه ف اً غ  ف ن م ف (ب) م و  ،ف (أ) و ال ق  أ ال
ان،  ة الع ع صف ة  ة ال ن الآ ق  و ة ال ة أالأرقام اله وفة،و الع ع  ال

ار  عة على م ا سالة/ رة م وحةال ر  الأ ا ال مات والفهارس ع ق ها ال و
سالة  ت  ال ي لا ت ائ ال ات وال ق إذوال ضع الأرقام  ت لة وت ف أرقام م

ا  هة ال العل ة او اسفل وس في ال اللغة الع سالة  ان ال ة إذا  ف ذا إما أ ،ال
اللغة الإ ا الكان  هة العل ق في ال ضع ال ة ف ل ةن ف ان  ،ى م ال وذا 
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سالة  لفةال ء واح  م ضعم أك م ج اص  ی ه ال ق ء ت ل ج   أما ما، هل
ل  ع الف ا ق فهيق هار لا ت اتها. له في إ   صف

سالة /  - ات ال ع صف ة في ج ارج ارات ال خارف والإ اح وضع ال  على ال
وحة   .الأ

ن  - سائل جِلْن ل ارحو  ال ة والإ الأ اد ات الاق د، ولل ه دارة ه الأس
ان (، ی حالأ ة الع انات صف سالة/ ب وحةواجهة ال ة  )الأ ن م  الل

ي.  ه  ال
سالة م ال (رسالة ماج - س ا على حافة ال راه) وفي ال وحة د س / أ

ن  اً في الأسفل، وت ة أفق ، ث ال ال ن الال الل ة  ا ف ال يأح قل ارتفاع  ه ولا 
) ٨ال ع (  .مل

سالة/  - اح أرشفة ال لى ال وحةی أ الأ ءاً  ة ب هائ ها ال ة إلى آخ غ ول صف
ة  ام، ووضعها فيصف ع والأخ اق ها ال ص  و  .PDFغة  CDق

  

ل  عالف ا   ال
سالة ث ال اع ت وحة/ق   الأ

  
ات      ةال ان ان الإن ق ا: لها  ي، وه ث العل ة وال ا   في ال

قـة  قـةىالأولـال ـة :  ـة الأم ع ة ال ـ ف ة( ال ج ل ـ  APA - American  )ال

Psychological Association Manual  : ـ فـي هـي ة  تع ـ ف ـة وال ـات ال ال
ة،والا اع ة والادارة ج اد ات الاق ا ، وال     :يأتو
ــ أو الــ      ق هـاء الــ الُ عــ ان ــ  ث ــة علـى ال ف الأم ـاء الــ ــة عُل ع ــام ج ـ ن ع

، اح ه ال ضع  رجع إل ةوذل ب ع أس لف م ة  ةال ـف فاصـلة ثـ ال عة  ة م فاصلة ث ال
عها  ضع وج ست اً في ، ب ق ائ اجع ه ع ال ت ج عاد ت ُ اجع. ثث    ال

ة: اللغة الع الُ ذل  ار، وم   ).٢٠، ٢٠٠٧(ال
اللغة  ةو ل   .(Lewis,2001,25) :الإن

ــ      ث ــ فــي ال ق الأخ لاحــ أن الــ ف ص. ــ إلــىُ ــ حـــ اجــة إلــى ذ ة دون ال ــف  ال
ة أو  ة .pالع ل ة. الإن ف ل رق ال   ق
ث ن ال قة و ه ال   أتي: ما  ج ه

  : الكُتب ولاً أ
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ــ فــي      ث قــة ال ن  ــ ــت ــ  ث ع إلــى الُ جــ مــاً فــي حالــة ال ــادر ع اجــع وال علــى ال
  :ال الآتي

  ًءا لف ب لف أو ال ةالأاس ال ع س ة. ث ت ق عة ب س م ضع ب ق ة وت   ال
  ائـــل أو الغـــام أو ـــال ال ـــ  ُ ـــاب و ان ال ـــ ـــاع ه ، ل ضـــع خـــ أســـفل  معـــاً أو ی

ان، ــ ســ  الع عــة بــ ق ً ال ة اشــ ضــع مُ دوت ــ وجــ عــة  ع ــاب م عــة لل ــ مــ  أك
ة، ق ها. اأم ب اب فلا داعي ل عة الأولى لل  في حالة ال

 ولة ع ال ل م فاصلة، ثُ ال عة  ، م ق . ب اً دار ال  وأخ

ث الُ      لة على ت ادر: ثفي وم الأم اجع وال   ال
١- : لف واح د م   وج

ـــــاش، ـــــ أبـــــ ر فـــــي، )٢٠٠٨( حُ ع علّ ال ـــــان،، الـــــ ـــــ  :الأُردن عّ ة لل ـــــ دار ال
زع.  وال
ـــار، عـــة ال ـــة، )٢٠٠٧( فـــای ج مـــات الإدار عل ـــ ال ـــان،، )٢( ،ن دار  :الأُردن عّ

زع. ام لل وال   ال
ث داخل ال  ن ال   :ال الآتيعلى و

راش، ن (أب راش،أما إذا أردنا ت )٢٠٠٨(أب ة ف ف   ).٤٥ ،٢٠٠٨  ال
ــاب     ــ مــ  ــا إذا وجــ أك لــفل أمّ ــه ل هــاوقــ رجــع  نف ، إل احــ فـــي  اءســ  ال

ع ض ه ال ، نف ع آخ ض أ  أو م ـ ه ف الـة فـي هـ اجـع فـي بال ــ تلـ ال  ال
اب إذ  ور ال ة ص م س ة. تق ا وراً في ال م ص ة الأق   ال

: الُ ذل   وم
امي، - سف( ق فال )،١٩٩٩ی ان، ،تف الأ زع. :الأُردن عّ ة لل وال   الأهل
ــامي، - ســف( ق فــي واللغــ  )،٢٠٠٠ی ع فــل ال ــ ال ــان،، ن ــ  :الأُردن عّ ــة لل الأهل

زع.  وال
ل الآ ال ث داخل ال  ن ال امي، :تيو امي،و  )١٩٩٩(ق   ).٢٠٠٠(ق

د، فـ ا مُ ه ــان أحـ ا لـف  ـان لل ، أمـا إذا  لــف آخـ ك مـع م ـ ضـع فــي  والآخــ م ف
ـــ د، ث فـــ ـــاب الُ ـــة ال ا ً فـــي ال ـــادر عـــادة اجـــع وال غـــ  ثـــّ  ال ك  ـــ ـــاب ال ال

ور. ة ال   ال ع س
: ال ذل   م

ـــار، عـــ ال مـــات ، )٢٠٠٧( ةفـــای ج عل ـــ ال ـــةن ـــان،، )٢( ،الإدار دار  :الأُردن عّ
زع. ام لل وال   ال
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ار، عـ ال ار والعلـي، ،ةفای ج ـ ال ة، )٢٠٠٦( محمد ع ـغ ـال ال ـادة ودارة الأع ، ال
ان، زع. :الأُردن عّ ام لل وال   دار ال

ث داخل ال  ن ال ار والعلي، الآتي:على ال و   ).٢٠٠٦(ال
د -٢ اب: وج لفان ل   م

، أبــ رــاش، ــ ــة، ح ( وزه ــ ــ ال ــ ، )٢٠٠٧ع ف ال ــان،، علــ الــ  :الأُردن عّ
زع. ة لل وال  دار ال
ث داخل ال  ن ال ،على ال و   ).٢٠٠٧الآتي:(أب راش وع ال

٣- : اب واح لف ل ة م د م ثلاثة إلى س   وج
ـةً      ت لف مُ ـ اء ال ضع أس ءاً  فـيـ ورودهـا ت ـاب بـ ةلأاال عـ سـ فاصـلة فالاسـ  ةم

ـاني  فاصــلة ثــ ال ع  ـ قــةالأول م ــها ال ، نف لف ــ ـع ال هــي مــ ج ـى ت ا ح ــ مــع وضــع  وه
ــف ف الع ــة، حــ اللغــة الع ــةاللغــة (&) ورمــ  (و)  ل ــل اســ  الإن ةق لــف أســ  ثــ ،آخــ م

. قاً ا ورد سا ث  ع ال ا   ن
: الُ ذل   م
، ائي، ن ع الله، ال ـام ، ال ، سـل أمـ ـ ( والع ح ـ الـ مـات ، )٢٠٠٥ع عل ـ ال ن
ة: عاص الإدار خل مُ ان،، م . :الأُردن عّ   دار وائل لل

  ).٢٠٠٥السامرائي والعبید، (الحمیدي، :ویكون التوثیق داخل النص كالآتي
Dess, Gregory  G.,lumpkin,  G. T.,&Taylor, Marilyn  L.,(2005).Strategic 
 management :  Creating  competitive  advantage (2nd ed.).Boston Burr 
Ridge: McGraw-Hill Companies, Inc.                                                                

  .(Dess, Lumpkin& Taylor,2005)  :تيص بالشكل الآویكون التوثیق داخل الن
ا     ال روع ت ع ضـع  اسـ ً أُخـ ت ة جـع مـ ةال عـ أسـ لـف الأول فقـ م ثـ  .et alب  ةال

ة.تفاصلة و  ون، (Dess et al.,2005)ع ذل ال   ).٢٠٠٥(ال وآخ
د أك  -٤ اب: وج لف ل ة م   م س

اء     ضــع أســ فــى ب لف ُ ــ ة الأوائــل، ال ــ قة ال ــا قــة ال ــها ال ــع ــت نف فاصــلة ثــ ن ع 
ها  ون (عــ ــة، )وآخــ ــةو الع ل ــي  .et al)( الإن ــة وتع د إلــى اللات ثــ  (etalii-alia)وتعــ

. قاً ا ورد سا ث  عة ال ا   م
اد، قي، جــــ ، شــــ ــــاز ، نــــاجي  ح ــــ ــــ القــــادر، علــــي، ه ، ع ــــ ا  محمد أح ــــ ة،ال  كامــــل محمد، جــــ

ر، اف، الأع ة، خال ن اس ون( ال ي وآخـ ـال).٢٠٠٦محمد ف ، دراسات خاصة في إدارة   الأع
ان، زع. :الأُردن عّ ة لل وال   الأهل

ث داخل ال  ن ال ون، الآتي:على ال و قي وآخ   ).٢٠٠٦(ش
اب: -٥ ة ال ج   ت
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 ال قاً  ا مّ سا ث  ع ال اب.إلى ا ةی ان ال ة وع لف وال   ل
 . ق ُ عة ب اب م ان ال ع ع ة  ج ة ت ل  تُ 
  عي دون أن ُ اس ل ال ال ج  ة اس الأالُ لف. س  اس ال
 . اب عي ال ل ال ال ث  ع ال ا  ی

: ال ذل  م
د، ل نـ م ـة، )٢٠٠٠( را مـات الإدار عل ـة:، ن ال ج ور ت ور علـي سـ ة،، سـ د ـع  ال

اض: خ. ال   دار ال
ل  ال ث داخل ال  ن ال د،الآتيو ل   ).٢٠٠٠:(م

اً  ة ثان لات العل   : ال
ث في  قة ال ن  ل الآ ثت ال ماً  ادر ع اجع وال   :تيال

 ،قالـة لف ال ءاً  اس م لف بـ ة مـ اء عـ ةاسـ الأأو أسـ عـ سـ سـ  ةم ة بـ ق ـ ال
ة، لف ث نق اء ال عامل مع أس قة إذ ن ها ال . نف ا بها مع ال ي تعامل   ال

 ،ــة ق ع ب ــ قالــة م ان ال ــ ــ  ع ف  ــ ان  ــالع ــة الأولــى  ل أ ال ــ ــة أن ت لاح مــع مُ
ة(في مقالة اللغة  ل ة. )الإن غ ف ال الأح ان  ل الع  ث ن

 ن  مائ اس لة و ن غـام أو ال ـال أو بلـ ه ـه فاصـلة ل ـه خـ یل مـع ، أو ت
اللغة  لة  ة(ال ف  أح اتها  ل ع  أ ج لة ت ة أن اس ال لاح ةمُ ل  ).الإن

 فاصــلة ع  ــ لــة م ار ال ــان إصــ ف ، م ــأح اتهــا  ل أ  ــ ــ ت ــة أن دار ال لاح مــع مُ
ة ة). ك  (دار ال الأج

 سا د ب ق ه الع ل یل ضع أولاً الُ ُ ی د ح ل والع ن  لُ فاصلة. و عاً   م
 ع ل م فاصلة. فاصلة، ال عة  ولة م  ث ال

: لة على ذل   وم الأم
، أبــــ رــــاش، ــــ ــــافي، ح ــــ وال ــــ ال ــــي علــــى ، )٢٠٠٧( ع نــــامج إرشــــاد م أثــــ ب

ك  ـــل فـــي فـــي خفـــ ال ع ي ال ـــل یل ال عــ حلـــة اال ـــة ال ل واني لـــ  ة فـــي العـــ لأساســـ
قة  ة، ر في الأُردنإم امعات الع اد ال لة ات د( ،م ان، ،٤٢-٥)،٤٩الع   الأُردن. عّ

ل الآ ال ث داخل ال  ن ال افي، :تيو   ).٢٠٠٧(أب راش وال
ا اج -ثال راه رسائل ال ح ال ار    :وأ

ث  قة ال ن  ة ت ادر في قائ اجع وال   :تيالآ على الال
  ًءا اح ب ةالأاس ال ع س ة. ةم ق عة ب س م ضع ب ق ة وت   ال
  ان وحةع ، الأ ـ اج سالة في حالة ال راه أو ال ان  في حالة ال ـ ـ الع ُ و

ائل أو الغام  اال ال ه ، ل ان  معاً ضع خ أسفل الع عأو ب ة و ق  .ب
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  ـــة ل ـــة أو جُ الع رة  ـــ ـــ م راه غ ـــ ك وحـــة دُ ـــة أُ ل ـــ جُ  Unpublishedتُ

Doctoral Dissertation  انـــــ وحـــــةإذا  ـــــةاللغـــــة  الأ ل أو رســـــالة  الإن
، ــــ اج ــــة فــــي حالــــة رســــالة ال الع رة  ــــ ــــ م ــــ غ ــــة ماج ل ــــ جُ ــــا تُ  ك

Unpublished Masters Theses اللغــة ســالة  انــ ال ــة إذا  ل وذلــ  ،الإن
سالة أو  م ن ال وحةفي حالة ع فاصـلةم  الأ رة فـلا ، عة  ـ انـ م أمـا إذا 

لة.  تُ تل الُ
 ع ل م  فاصلة. ال
  ولة أو قةال ة. ال ق عة ب  م

رة، ــ ــ ال راه غ وحــة الــ ــ أُ ث لاحــ فــي ت ُ رة خاصــةً  و ــ ــ ال ــ غ اج أو رســالة ال
ــةة اللغــ ل ولــة الإن لــ وال امعــة وال ــ اســ ال ث ــ ت ــ ع ف  ــ ــات  ل أ ال ــ ــ ، أن ت أمــا ع

هـــــا  ـــــاف إل ُ ـــــة ف ول راه ال ـــــات الـــــ ل  Dissertation Abstractsالأخـــــ مـــــ مُ

International .ات ل ات ال ا ة في ب ف   أح
: لة على ذل   وم الأم

اج  -  أ راه رسائل ال ح ال ار رة: غ وأ   ال
ـ محمد( أب راش، ـ إلـى ، )٢٠٠٥ح عل ال ة الـ ات ي علـى إسـ ي م ر نامج ت أث ب

ة حلـة  الأساسـ ـة ال ل ة لـ  ف ع هارات ما وراء ال ة ال لة في ت وحـة، م راه   أ ـ د
رة، ا، غ م راسات العل ة لل ان الع ان، جامعة ع   الأردن. ع

ن  ث داخل او ل الآال ال اش،تي: ل  ر   ).٢٠٠٥،٨٨(أب
  

ات -ب ل اجمُ راه رسائل ال ح ال ار   :وأ
 ـــ اج راه رســـائل ال ح الـــ ـــار ُف وأ راه  اســـ ـــات الـــ ل هـــا مـــ خـــلال مُ م

ـة ول ـل (Dissertation Abstract International\DAI) ال هـا مـ  وحُ عل
امعة.   ال

م محمد، ـة فـي  ، )١٩٨٢( أك ـة تعاون ائ ث إج ـ ـام ب ف ال فـي الق عل ال ة ال ار أث مُ
ـــــ  اف ال ـــــ الإشـــــ اهـــــاته ن ـــــفي وفـــــي ات ـــــي ال عل ه ال ـــــ             ، ســـــل ـــــ غ (رســـــالة ماج

رة، ـــ ـــة، م امعـــة الأُردن امعــــة          ، )١٩٨٠ال ـــة فـــي ال ـــ فــــي ال اج ــــات رســـائل ال ل    مُ
ك، م ة وجامعة ال   .١٠٢-٢،٩٧الأُردن

ث داخل ال  ن ال م،تالآ على الو   ).١٩٨٢ي:(أك
  

ة ون سائ الإل عا: ال قع  را وني)إ(م    ل
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ث في  قة ال ن  ل الآ ثت ال ادر  اجع وال   :تيال
 اح أو ال ءاً اس ال ةالأ اح ب   .عةم  س
  ضع ب ة وت ة.ال ق عة ب س م  ق
 ع ان ال م ة. ع ق  ب
  ائل أو الغـام أو ال ال لة و  ـااس ال ه ، ل ، معـاً ضـع خـ أسـفل الاسـ  أو ب

فاصلة. ع   و
 ،لة د ال ضع ع س  ثّ  ی ار ب ق عرق الإص  فاصلة. و
  ر ال قال ال ي ت ال ات ال ف ضع ال جعت ه في ال رُ فاصلة.إل عاً   لة م
 ع ه م م وال ال قع  ُ تارخ زارة ال ة. ثّ  فاصلة، اً ی ضع ال  ت
 د ع ُ قال م ه ال وني ال أُخ م قع الإل ة. اً ال ق  ب

اللغـــة      ـــة خاصـــة  ون ســـائ الإل قالـــة فـــي ال ـــ ال ث ـــ ت لاحـــ ع ُ ـــةو ل أ  أن الإن ـــ ت
. ف  عها  لة ج ان ال ات ع  كل

لة       :وم الأم
ة  - أ لة عل ذة م م قع إل مقالة مأخ ار في م د وص ل رق ع   وني:ت

 Kovach, Kenneth  A., & Cathcart, JR., Charles  E.  (1999). Human       
resource information systems: Providing business with rapid data       
access,   Information exchange and strategic advantage .Public    
Personal Management.28(1),275-283,Retrieved January 14,2004  

from http://WWW.search.epnet.com\direct.asp?an=2004560.                                  
          

ل الآ ال ث داخل ال  ن ال   .(Kovach & Cathcart,1999)  :تيو
ة:  - ب لة عل ن في م وني دون أن ت قع إل ذة م م   مقالة مأخ

قة     ا قة ال ع ال ها ت دها، نف لـة أو عـ ج اس م ة أنه لا ی لاح ث مع مُ ا  في ال لـ
ده، م وجــ ــ لعــ ث ات مــ ال ــف لــة وال لغــى اســ ال ــال  یُ قالــة  ان ال ــ ئــ ع ــ ع ُ و

ائـــل أو الغـــام أو  ـــاال ه ان، ل ـــ ضـــع خـــ أســـفل الع ـــ  معـــاً أو ب ث ع ال ـــا قـــة ثـــ ی ال
قة ا ها ال  .نف

  
  
  

: الُ ذل   م
ورة،     د، م ( محمد م ی ال ال ي ل  ال الإ، )١٩٩٤ودرو محمد ج ات   س
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مـــا عل اض،زارةت، ال ة،ال د ـــع ات ال اســـ ـــة ال ع ـــ الأول، ٢٠ج ة    ٢٠٠٣ت ،علـــى شـــ
: ن   http://www.govit.org.sa\estratege.aspالإن

ل الآ ال ث داخل ال  ن ال ورة، :تيو   ).١٩٩٤(م
  

قة  انال امةال ة اله ا ث و ة في ال قة الع ع في  : : ال اح أن ی على ال
ادر  ام وم ث ه ة:و ت اع الات ه الق وح ه/ا اجع رسال   م

ام -أولاً  ث اله سالة/ ت وحةفي م ال   :الأ

ي  - الات ال لال ع : ت ام ها اله   ف
ة  - اش ص ال اجع ال و م .ت اح ب ال أسل غ  ي ص   أو ال
ة. - ة ق اق دات أو م ف ع ال ح    ش
ها. - اح عل عل أو الاق ص وال اء ال ع أخ ح    ت
ها. - ة نف اجع أخ تعالج الف   الإشارة إلى م
ه. - ع  ة في ال أو ال اة ش له أه ة ع ح ة ق   تق ن
ي ت أدلة  - ادر ال لالة على ال ه.ال ع أو تعارض رأ   ت
. علىإحالة القار  - ع أخ م ال اض اد في م   م
ان  - ضعب آن. م ة في الق ة ال آن ة الق   الآ
ی ال ال  - ج ال   .ت
ع - ج ال ال.ت ال والأق  ، والأم

  
و  ة ت ف : ك ام   اله
ة  :ال ل صف ام في أسفل  ون اله ت على ت   :أتيما  وفوتُ

ة الأولى: - اب لل ث ال   ع ت
 : ة (ی ه لف الأول واس ال لف اس ال ا ورد ع ال اب  ان ال ة)، ع دون ألقاب عل

، یلي ذل فاصلة ء)، دار ال عة (ال ه، ال ، یلي  ،نف ان ال ة ، ذل فاصلةث م ث س
ة أو  ثال ث فاصلة، ف اتال ف   .ال

ث - ر ال ر/ل إذا ت جعل ل ه ل ة نف ف ة في ال ال فة م ال أو  ت م  م
ها سالة: نف   م ال

 : جع ی ر/ال هال    ...، صنف

اللغة  ةو ل : الإن          …Ibid. p  ی
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ح  - جع ال ان ه ال سالة و ة م ال ال فة غ م جع  ر/ال ر ال إذا ت
لف ال ت  للل ُع سالة:في  اس   ال

  : ،لل خالأ سالای جع ساب ر/م اب، م ان ال   ص... لف، ع

Authors Last Name, Book Title, op.cit., p... 

اب آخ - لف  ان لل  :إذا 
ث ُ ا ورد ی ة الأولى  ة (أ) في ال رة آنفاً  في الفق ر  ،ال هإت الإشارة وذا ت ع  ل ت

اردة في  ات ال تال ق الفق ا   .(ب، ج) ال
ققاً  - اب م ان ال اً أو  إذا  ج  :م

ارد في  ث ال ب ال ع نف أسل ة و اش اب م ع اس ال ج  / ال ق اف اس ال
ة   (أ). الفق

- : اح ة  اب  على مقالات لع لف في  جع مقالاً ل ان ال   إذا 
 : قال ی ان ال ة، ع ه قال الأول ث اس ال ات ال ن اس  فاصلة " و عاً  ضع م ب و

س ف (في)،  صغ مقل "، ق اف ال اب ث  ر ال عاس ولق م فاصلة، ث  و
اب  ان ال ن ع فاصلة، ث دار ال و عاً  عةم ان ال  م عفاصلة، ث م  و

ات.فاصلة ث ف ة أو ال ف ة ال ث فاصلة، ث ال   س
  

ات ور   :ال
"، اس  - س صغ مقل قالة ب ق ان ال ة، "ع ه لف الأول ث اس ال اس ال

د  ، رق الع ل ، رق ال ) أو  غام ها خ لة (وت عال فاصلة،  و ا  ه ل م
ات. ف ة أو ال ف ، ث رق ال ة ال  س

ر  - هاد إذا ت سالة ف  الاس ة في ال ال   الآتي:على ال فة م

جع  ر / ال هال   ..Ibid., P  ، ص:نف

ورة   - لات ال ة الاس ال لل ا عات ز  س  ما ه مع في ال
ة.  العل

  

  

سائل ح/ال ار امع الأ   :ةال
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سالة/        وحةی أس صاح ال ان الأ ارة ( تث  ث فاصلة ث الع رسالة ع
راه  وحة د /أ رة) ماج رة أو غ م ة م ف ة ورق ال امعة وال ة وال ل       .ث ال

  
ات   :ال
لف ته، الأول واس اس ال ان ال شه ان الةع ف،ة، م رق،  ، رق ال رق ال

س  ر: على و ب ق   ). ة(مأن ال
  

ة: ول ات ال س ادر ال ة وم م ادر ال   ال
ر ولة، ث اس ال ة أولا، ث اس ال س ة، ال ائ زارة، ال مي:  اس ال ر ح دار ، م

ة. ف ول، ال ة، ال ، ال   ال
  

اتوقائع  ت   :ال
ان، ة، الع ه لف، اس ال ل أو رق  اس ال قائع، رق ال د،اس ال ان انعقاد  الع تم  ،ال

، ت ة. تارخ انعقاد ال قائع، ال ان ن ال   م
  

ات: عل ان وال   الق
ن/ای  ه  س القان ات ون عل ه وجهة إال اره.إلى بل ة إص ه وس اره ورق   ص

  
اك ارات ال   :ق

هی ار في س ار ورق الق رت الق ي أص ة ال ان ن  ، اس ال )  هث م ث (إن وج
د ( ة. إالع ) ث ال   ن وج

 
ف    :ال

فةاس  ة. ال ف ارخ، ال د، ال ور، الع ان ال   ، م
ع ج فةمقال في  إلى وفي حالة ال : ص   ی

قالة، اس  ان ال ، ع ات فةاس ال ة.ال ف ارخ، ال د، ال ور، الع ان ال   ، م
  

  

اول:   ال
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ح ار سائل والأ ة ال ا ل  امع دل ان ةال ات الإن ة لل ق ة ال ان ارفي جامعة  ة والإن  الأن

 ٢٢ 

اول  - ق ال ول وت ول في أعلى ال ضع رق لل ل،ی ل ول  ب ان لل ضع ع ا ی
اه   . ی م

ول في رسالة/ ع - د ال ر في وحة، أحالة وج ول  أن  ال أسفل ال
ا ه ث  ع ال هاد  و ال في الاس ة ال س مي أو م ة. ر ح   دول

د - ،  في حالة وج اح ل ال اول م ع ء م ال ة ج ارة: أما ال ال اف ع ت
لاً  ن م ) فق حُ (م . ل اح   ال

اً  ث  -ثان ادر و  ثت اجعال سالة/ ال ة ال وحة في نها   : الأ

ادر هائي لل ت ال ة  أن ع ال ة والأج اجع الع ةاعى ت وال ة الات اع الف   :الق
ع  - ت ج اجعت ادر وال اً  ال ائ ل ه ها  ث   ع إلى  إذم ات (تف ائأث  )ق

ة، ف ع ات ف دة وتق ع ادر والم ها ال ة ث تل اجع الع ادر وال ال اجع أ 
ة ل و  ،الأج ا  ثق  ه عات ت لى إم ت (تف ورات،على ال ، ال  ال
سائل/ ارح ال ات،، الأ م ال ادر ال ةال ول ات ال س ادر ال ، ة وم

اول). ف، ال ، ال اك ارات ال ات، ق عل ان وال ات، الق ت  وقائع ال
خل  - ل م صفه عامل  ه على ب اني وما یل انات على ال ال ل ال ة،  ت فق

اخل اغات إلى ال ة ف ل تو  ،ع خ افة س فارغ ب  .ك م خل وآخ   م
ة  لا ت - رة في دورات عل قالات ال ا ال ا ع ات ف ف ار إلى  إذأرقام ال

قالة. ات ال   صف
ادر (وهي ا - ل ب ال مة لف عل رد ال ي ت اءال قار  اب ثائ وال ات وال كال

ة اجع ،)وال الق ادرها) وال مة م م عل قل ال ي ت  .(وهي ال
،  ع - لف واح جع ل د م لوج ِ اني اس  نُ جع ال ة ال ا لف ع   اً أفق اً خال

اغات). ٥س ( ٢ل    ف
م ع - ،  ع ة ال اش أو س د اس ال مة.توج عل د ال م وج دون   الإشارة إلى ع

  .دون تارخ /ناش
ة ع - ی ون ال ة ن أو ناش ت ی د أك م م اش الأ الأولى وج توال   .ول في ال
م ذ الألقاب - اذ،  :ع ه، الأس ر، القاضي... الفق  .لخإال
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